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UNIVERSIDADE AUTONOMA DE LISBOA LUIS DE CAMOES

Regulamento n.° 675/2021

Sumario: Regulamento Geral de Ensino a Distancia da Universidade Auténoma de Lisboa Luis
de Camdes.

Regulamento Geral de Ensino a Distancia

Predmbulo

O ensino superior ministrado a distancia deve assumir-se como uma modalidade distinta da
modalidade presencial e de elevada qualidade pelo que impde, necessariamente, uma nova abor-
dagem pedagdgica e oportunidades para inovagdes a nivel do desenvolvimento curricular. Por outro
lado, deve assegurar flexibilidade quanto a inscrigdo e frequéncia dos cursos, com oferta efetiva
de unidades curriculares optativas, tendo em vista a valorizagcdo de percursos de aprendizagem
personalizados e adaptados as motivagdes e necessidades de formacao dos estudantes.

Os principios, regras e critérios para a acreditagdo dos cursos ministrados a distancia foram
definidos para o ensino superior através do Decreto-Lein.® 133/2019, de 3 de setembro, que supre,
a este respeito, a lacuna do regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na sua redagao atual.

Os regulamentos dos cursos presenciais da Universidade Auténoma de Lisboa, nomeadamente,
o Regulamento Geral de Mestrados e Doutoramentos, n.° 564/2019, Diario da Republica, 2.2 série,
de 17 de julho, n.° 135 e o Regulamento Geral de Avaliagdo de Conhecimentos, de 11 de maio
de 2018, ndo se adequam a modalidade de ensino a distancia pelo que o presente regulamento
estabelece as regras gerais aplicaveis aos cursos ministrados na modalidade de ensino a distancia
da Universidade Autonoma de Lisboa.

CAPITULO |

Disposigdes gerais

Artigo 1.°
Ambito

O presente regulamento define orientagdes e estabelece as regras dos cursos ministrados na
Universidade Autonoma de Lisboa na modalidade de ensino a distancia.

Artigo 2.°
Conceitos
Para efeitos do presente regulamento entende-se por:

a) «Ciclo de estudos ministrado a distancia», o ciclo de estudos conferente de grau académico
em que as unidades curriculares lecionadas na modalidade de ensino a distancia correspondam a
um minimo de 75 % do total de créditos ECTS do respetivo plano de estudos;

b) «Ensino a distancia», o ensino predominantemente ministrado com separacéo fisica entre
os participantes no processo educativo, designadamente docentes e estudantes, em que:

i) A interacao e participagdo sao tecnologicamente mediadas e apoiadas por equipas online
de suporte académico e tecnoldgico;

iy O desenho curricular € orientado para permitir o acesso sem limites de tempo e lugar aos
conteudos, processos e contextos de ensino-aprendizagem;

iif) O modelo pedagdgico & especialmente concebido para o ensino e a aprendizagem em
ambientes virtuais;
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c) «Comunidade de aprendizagem», o grupo de interlocutores humanos envolvidos no pro-
cesso de ensino-aprendizagem;

d) «momentos presenciais», os momentos de contacto da comunidade de aprendizagem que
ocorrem presencialmente e em simultaneo;

e) «Momentos online», os momentos de contacto da comunidade de aprendizagem e de
interagdo com conteldos e ferramentas mediadas tecnologicamente, em modo sincrono ou as-
sincrono;

f) «Interagdo em modo sincrono», a comunicagao /interagao que ocorre de modo simultaneo
em tempo real;

g) «Interagdo em modo assincrono», a comunicagao /interagdo que ocorre de forma tempo-
ralmente diferida;

h) «Plataforma e-Learning», a plataforma tecnoldgica usada para gerir, administrar e monitorizar
o processo de ensino-aprendizagem, presencial e a distancia;

i) «Horas de contacto», tempo que o estudante dedica a realizagdo das atividades propos-
tas em todos os momentos presenciais e momentos online, incluindo a interagdo com conteudos
multimédia;

J) «Horas de trabalho», tempo que o estudante dedica a todas as formas de estudo, preparagao
e atividades nas aulas;

k) «e-Tutor», formador com especializagdo pedagodgica avangada em ensino a distancia.

Artigo 3.°
Proposta de novos cursos

1 — A competéncia para a criagao de ciclos de estudos que visem conferir graus aca-
démicos cabe a Entidade Instituidora, ouvidos o Reitor, o Conselho Cientifico e o Conselho
Pedagdgico.

2 — Aintegracao dos ciclos de estudos nas Unidades Organicas compete a Entidade Instituidora.

3 — Compete ao Conselho Cientifico a aprovacao do plano de estudos e a composi¢ao do
corpo docente.

4 — Ao Conselho Pedagoégico compete pronunciar-se sobre a criagdo do ciclo de estudos e
sobre o plano de estudos.

5 — A autorizagao para a submissao do ciclo de estudos ao Conselho de Administragdo da
Agéncia de Avaliagdo e Acreditagdo do Ensino Superior cabe a Entidade Instituidora, ouvido o
Reitor.

CAPITULO Il

Organizagao e funcionamento

Artigo 4.°
Unidade de Apoio ao Ensino a Distancia (UAED)

1 — Para apoiar o ensino a distancia é criada uma unidade especializada, designada por
Unidade de Apoio ao Ensino a Distancia (UAED), na dependéncia da Administragdo Escolar.
2 — Compete, nomeadamente, a UAED:

a) Garantir o apoio técnico a comunidade de Aprendizagem de Ensino a Distancia (CAEAD)
referida no artigo 12.°;

b) Apoiar a produgao de conteudos multimédia da responsabilidade dos docentes;

¢) Monitorizar as sessdes online;

d) Gerir a plataforma e-Learning;

e) Assegurar formagéao especifica para o desenvolvimento do ensino a distancia;

f) Assumir outras fungdes definidas no despacho da criagéo.
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3 — A UAED sera criada até ao inicio do ano letivo de 2021/2022.
4 — O Diretor, a composigao e a organica da UAED constardo de um despacho conjunto do
Reitor e da Entidade Instituidora, ouvidos o Conselho Cientifico e o0 Conselho Pedagdgico.

Artigo 5.°
Gestao

1 — A gestao do ciclo de estudos ministrado a distancia é realizada através da plataforma de
e-Learning.

2 — As unidades curriculares em EaD podem contemplar momentos presenciais destinados
a sessodes tedricas, sessoes praticas, sessdes tedrico-praticas, sessdes laboratoriais, seminarios,
avaliagdes e outras que devem ser divulgadas e calendarizadas no guia do curso.

3 — Os momentos online requerem uma planificagao clara, preparac¢ao dos materiais didaticos
e uma definicdo dos métodos pedagogicos

4 — Os momentos presenciais e momentos online devem ser articulados de modo que se
relacionem e mantenham consisténcia cientifica e pedagdgica.

Artigo 6.°
Plataforma e-Learning

1 — Ainscrigao de utilizadores na plataforma e-Learning esta dependente da inscrigao formal
dos estudantes na secretaria dos alunos.

2 — Ainscrigdo na plataforma e-Learning permite que os estudantes tenham acesso a uma
unidade de aprendizagem de “Utilizagdo Online” para apresentagdo da metodologia de aprendiza-
gem EaD e aspetos técnicos da utilizagdo da plataforma.

3 — Esta unidade de aprendizagem é gerida pela UAED referida no artigo 4.° do presente
regulamento.

Artigo 7.°
Coordenagao

1 — O coordenador de um curso EaD é um doutor, da area cientifica do curso, a tempo integral,
aprovado pelo Conselho Cientifico, sob proposta da Comissao Cientifica a que o curso pertence
e da Administragao Escolar.

2 — O coordenador preside a CAEaD, prevista no artigo 12.°, e faz parte da UAED, prevista
no artigo 4.°

3 — Compete ao coordenador, nomeadamente:

a) Elaborar o guia do curso;

b) Definir a calendarizagao relacionada com o funcionamento do curso;

c) Coordenar a plataforma e-Learning em articulagao com a UAED;

d) Coordenar o corpo docente do curso na preparagao das unidades curriculares;
e) Acompanhar o processo de ensino-aprendizagem;

f) Disponibilizar-se para atender os estudantes e resolver os seus problemas.

Artigo 8.°
Guia do curso

1 — O guia do curso, da responsabilidade do coordenador, deve conter as regras do seu
funcionamento, as unidades curriculares, informacgdes sobre os docentes e os critérios gerais de
avaliacdo de conhecimentos e competéncias.

2 — O guia do curso deve ser disponibilizado, pelo menos quinze dias antes do inicio do curso,
na pagina web da Universidade Auténoma de Lisboa, assim como na plataforma e-Learning.
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Artigo 9.°
Guia da Unidade Curricular

1 — O guia da unidade curricular € da responsabilidade do docente responsavel pela unidade
curricular onde se apresentam os objetivos gerais e especificos, os conteldos programaticos, os
métodos de ensino-aprendizagem e de avaliagao.

2 — O guia da unidade curricular deve apresentar o planeamento de todos os momentos
sincronos, assincronos e presenciais, bem como outras atividades ou complementos de formacéao
e participacao.

3 — O guia da unidade curricular deve ser disponibilizado, pelo menos, uma semana antes
do seu inicio, na plataforma e-Learning.

Artigo 10.°
Regulamento especifico

1 — A Comissao Cientifica do Departamento a que pertence o curso submetera ao Conselho
Cientifico, para aprovagao, uma proposta de regulamento especifico relativa as seguintes matérias:

a) Condigdes especificas de ingresso;

b) Eventuais cursos de preparagao no caso de cursos de mestrado e doutoramento;
c) Regime de precedéncias;

d) Regime especifico de avaliagdo de conhecimentos e competéncias;

e) Outras matérias devidamente justificadas.

2 — Independentemente da organizac&do do plano de estudos, é permitida a inscricdo em
qualquer ano curricular e em qualquer numero de unidades curriculares, excetuando aquelas em
que a inscrigado esteja dependente da frequéncia com aproveitamento de unidade curricular pre-
cedente.

Artigo 11.°
Formagéao dos Docentes

Os docentes devem frequentar uma ag¢ao de formagao dinamizada pela Unidade de Apoio ao
Ensino a Distancia (UAED), a qual deve abranger as seguintes matérias:

a) Gestao da plataforma e-Learning;

b) Planificacéo e calendarizagao da unidade curricular;

c) Estrutura dos conteudos programaticos;

d) Desenvolvimento curricular;

e) Planificagao detalhada das atividades presenciais e/ou sincronas e articulagdo com as
atividades online (recursos educativos, instru¢des para a realizagao de tarefas, utilizagao de ferra-
mentas digitais e papéis do e-Tutor)

f) Métodos e concegao das avaliagdes de conhecimentos e competéncias;

g) Incluséo da unidade curricular no e-Learning bem como recursos pedagogicos e documen-
tos de apoio.

Artigo 12.°
Comunidade de Aprendizagem

1 — A comunidade de Aprendizagem de Ensino a Distancia (CAEAD) de cada ciclo de estu-
dos é constituida pelo coordenador, docentes, e-Tutores, delegados de turma do curso e por dois
representantes da Unidade de Apoio ao Ensino a Distancia (UAED).
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2 — A comunidade referida no niumero anterior constitui-se num conselho do curso, presi-
dido pelo coordenador, para avaliar os momentos presenciais, online, sincronos e assincronos,
especialmente, as horas de contactos e de trabalho dos estudantes nas unidades curriculares e
no curso em geral.

CAPITULO 1lI

Cursos em associagao

Artigo 13.°
Acordos e protocolos

1 — Os cursos de ensino a distancia podem ser ministrados em associagao com instituicdes
de ensino superior nacionais ou estrangeiras, nos termos previstos no Decreto-Lei n.° 74/2006, de
24 de marco, na sua redacao atual.

2 — Nos termos dos acordos celebrados pode uma das instituicbes referidas no nimero anterior
contribuir predominantemente com a capacidade cientifica ou pedagdgica diretamente relacionada
com o objeto do ciclo de estudos e outra ou outras daquelas instituicdes contribuirem com a capa-
cidade cientifica, tecnolédgica ou pedagdgica diretamente relacionada com o ensino a distancia.

Artigo 14.°
Cooperagao institucional

1 — Para efeitos de coordenacéo da oferta formativa e dos recursos humanos e materiais, deve
ser promovida a articulagao e cooperagdo com outras instituicbes de ensino superior, empresas,
empregadores, associagdes empresariais e socioprofissionais ou outras organizagdes relacionadas
com as areas de formacao do ciclo de estudos ministrado a distancia, através de consércios ou
outras formas de cooperagéo de acordo com o Decreto-Lei n.° 133/ 2019, de 3 de setembro.

2 — Para efeitos do numero anterior, podem ser estabelecidos acordos de cooperagéo visando
a partilha de infraestruturas e recursos.

Artigo 15.°
Coordenagao dos cursos ministrados em associagao

1 — A coordenagéo dos cursos ministrados em associagédo sera assegurada por um doutor,
a tempo integral, da area cientifica predominante do curso, pertencente ao corpo docente da UAL.
2 — Para efeitos de organizacéo do curso podera ser nomeado um adjunto do coordenador
pertencente a instituicdo de ensino superior associada.
Artigo 16.°

Regulamentacao da Associacao

O presente regulamento aplica-se a todos os cursos ministrados em associacdo com a UAL
exceto no que, em parte, for considerado como especifico e particular, desde que aprovado pelo
Conselho Cientifico, homologado pelo Reitor e autorizado pela Entidade Instituidora.

Artigo 17.°
Divulgagao

1 — A abertura de cada curso é efetuada por Edital.
2 — Do Edital deve constar:

a) Numero de vagas;
b) Habilitagdes de acesso;
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c) Periodo e formalizagao de candidatura;

d) Documentagao a entregar;

e) Critérios de selecdo necessaria dos candidatos;

f) Calendario do curso;

g) Informagdes de apoio ao funcionamento do curso.

3 — Do Edital consta a composigéo do juri de avaliagéo e selegdo dos candidatos e respetiva
modalidade.

CAPITULO IV

Avaliacdo de conhecimentos e competéncias

Artigo 18.°
Caracteristicas gerais

1 — As metodologias de avaliagao formativa e sumativa que integrem avalia¢des presenciais
ou através de plataformas tecnolégicas devem assegurar a fiabilidade da avaliagdo desenvolvida
(avaliagdes orais, apresentacao/discussao de trabalhos orais, testes de consulta e outros).

2 — Devem ser adotadas metodologias de autoavaliagéo frequentes que permitam ao estudante
manter consciéncia do seu nivel de acompanhamento de conhecimentos e competéncias.

3 — No caso em que as avaliagdes sejam presenciais, devem ser asseguradas instalagoes
adequadas, geograficamente descentralizadas e de facil acesso pelos estudantes.

4 — O mecanismo utilizado para a verificagado da identidade dos estudantes na realizagdo dos
atos de avaliagdo deve constar, explicitamente, no guia de cada curso.

Artigo 19.°
Assiduidade

1 — As sess0es sincronas e presenciais obrigatérias sao definidas por cada docente em cada
unidade curricular e constam do programa da mesma.

2 — A nao participagao dos estudantes nas sessdes obrigatorias deve ser justificada e aceite
pelo docente responsavel e nunca podera ultrapassar 25 % do total nas mesmas.

3 — O n&o cumprimento do disposto no ponto anterior implica a ndo aprovacao da unidade
curricular.

Artigo 20.°
Avaliagao continua

1 — O método de avaliagdo das unidades curriculares é continuo e definido no programa da
unidade curricular.

2 — A avaliacao pode ser diagnodstica, formativa e sumativa.

3 — No caso de a avaliagédo prever momentos presenciais obrigatérios, aquela componente
de avaliagdo nao podera ter um peso superior a 25 % da avaliagéo continua.

Artigo 21.°
Avaliagdo por exame

1 — A avaliagao por exame pode ser efetuada presencialmente, no caso das componentes
praticas, ou a distancia, no caso das componentes tedricas, de acordo com o definido no programa
de cada unidade curricular.

2 — No caso de ser a distancia, deve ser utilizado um sistema que maximize a fidelidade da prova.

3 — As provas orais, presenciais ou a distancia, sdo publicas.



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 139 20 de julho de 2021 Pag. 166

Artigo 22.°

Calendario de exames

O calendario de exames é anunciado no guia do curso e podera ou nao seguir o calendario
dos exames dos cursos presenciais.

CAPITULO V

Cursos de mestrado e de doutoramento

Artigo 23.°

Critérios de admissao

1 — S&o admitidos aos cursos de mestrado e de doutoramento os alunos que satisfagam os
requisitos previstos no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, na sua redacao atual.

2 — Os candidatos que nao evidenciem formagao na area cientifica do curso ficam obrigados,
para serem admitidos, a frequentar, com sucesso, um curso breve de preparagao cientifica.

Artigo 24.°
Curso breve de preparagao cientifica

1 — Os alunos sem formagao de base na area cientifica do curso sao obrigados a frequentar
um curso breve de preparagao.

2 — O programa do curso e o calendario do mesmo serao anunciados no guia do curso e
terdo, obrigatoriamente, que culminar com a apresentagédo de um relatério final.

3 — O curso breve de preparacéao € avaliado numa escala de 0 a 20 pontos.

Artigo 25.°
Avaliacao dos candidatos

1 — A avaliagao dos candidatos é feita com base no curriculum vitae, podendo ser utilizados
outros fatores.
2 — Do curriculum vitae deve ter-se em conta, entre outros:

a) Nota da licenciatura e, no caso de doutoramentos, a média das notas da licenciatura e do
mestrado;

b) Publicagbes com revisores cientificos;

c) Publicagbes sem revisores cientificos;

d) Frequéncia de outros cursos de formagao;

e) Participagdo em eventos cientificos;

f) Carreira profissional.

3 — Os critérios de avaliagao e fatores de ponderagao serao definidos no regulamento espe-
cifico de cada curso.

Artigo 26.°
Escolha dos temas de dissertagao e tese

1 — Os temas das dissertagdes e teses inserem-se, preferencialmente, nos projetos e linhas
de investigagéo do centro ou centros de investigagdo associados ao curso.

2 — Os projetos séo entregues de acordo com o formulario em vigor na UAL.

3 — A coordenagao do curso organiza, no caso dos doutoramentos, um calendario para a
apresentacao e a avaliagéo publica dos projetos de tese.
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Artigo 27.°
Prazos e juris

Os prazos e a constituicao dos juris respeitam o estipulado pelo Regulamento Geral de Mes-
trados e Doutoramentos em vigor.

CAPITULO VI

Disposigoes finais

Artigo 28.°
Avaliagdo da Qualidade

A avaliacao dos ciclos de estudo ministrados a distancia compete, com a devida adequacao,
aos servicos responsaveis pelo sistema interno da garantia da qualidade que avaliam os cursos
de ensino presencial.

Artigo 29.°
Omissoées e duvidas de interpretagao

Os casos omissos e de duvida nao previstos neste regulamento respeitam o Regulamento Geral
de Mestrados e Doutoramentos, n.° 564/2019, Diério da Republica, 2.2 série, de 17 de julho, n.° 135
e o Regulamento Geral de Avaliagdo de Conhecimentos, de 11 de maio de 2018, sem prejuizo da
legislacdo do regime de graus académicos e diplomas e do ensino a distancia em vigor.

Artigo 30.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no Diario da
Republica.

Aprovado pela Deliberagéo n.° 539/2021, de 30 de junho, do Conselho Cientifico.

O Presidente do Conselho Cientifico, Prof. Doutor José Manuel Louzada Lopes Subtil.
Homologado em 5 de julho de 2021.

O Reitor, Professor Doutor José Amado da Silva.

Publique-se.

8 de julho de 2021. — O Presidente do Conselho de Administragdo da CEU — Cooperativa

de Ensino Universitario, C. R. L., Entidade Instituidora da Universidade Auténoma de Lisboa Luis
de Camoes, Prof. Doutor Anténio de Lencastre Bernardo.
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